86 GtAO DHC VA DAO TAO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS VA THPT Doc lagp — Tw do — Hanh phic
M.V. LO-MO-NO-XOP

S6: 23A/QP-QCDC Ha Noi, ngay 30 thang 07 ndm 2024

QUYET PINH

Vé viée Ban hanh Quy ché din chii trong hoat dong ciia
Trwong THCS va THPT M.V. Lo-mo-no-xop

- Cén ctr Luat gido duc 2005

- C#n ¢t Quyét dinh s6 07/2007/QD-BGDDT ngay 02/04/2007 ctia B truéng Bd GD va
DT v& viéc Ban hanh Didu 1¢ truong THCS, THPT va trudng phd thong c6 nhiéu cip hoc.

- Cén ctr Quyét dinh s6 39/2001/QD-BGDBT ngay 28/8/2001 ciia Bo GD va PT v viée
Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat ddng céc trudng ngoai cong lap.

- Cn ¢t Quyét dinh s6 5009/QD-UBND ngay 06/ 10/2015 ctia UBND thanh phd Ha Noi
vé viée x4c 14p lai va dbi tén trudmg THPT M.V. L6-m6-nb-x6p thanh truong THCS va THPT
M.V. L6-m6-nd-x6p.

- Cn ¢t vao Thong tu s6 13/2011/TT-BGD va BT ngay 28/03/2011 ctia B trudng Bd GD va
PT vé& viéc Ban hanh Quy ché tb chirc va hoat ddng ctia trudng tidu hoc, trudng trung hoc co s,
trudng THCS - THPT va trudng phd thong ¢ nhiéu cp hoc loai hinh tu thyc.

- C#in ctr Thong tir s6 09/2009/TT-BGDBT ngay 07/05/2009 ciia B6 Gi4o dyc va Dao tao
ban hanh Quy ché thue hién céng khai d6i v6i co s& gido duc hé théng gido duc qubc dan.

- Can ctr Quyét dinh s6 04/2000/QD-BGD va BT ngay 01/03/2000 ctia By trudng Bd
Gido duc va Pao tao vé quy che dan chu trong hoat ddng nha trurorng

- Cén ¢t Nghi dlnh s6 60/2013/NP- CP ngay 19/06/2013 vé Quy dinh chi tiét khoan 3 didu
63 ctia Bo Luét lao dong vé thyc hién Quy ché dan chu & co s6 tai noi lam viée.

- Xét & nghi ctia Ban Chép hanh céng doan nha trudng,

HIEU TRUONG TRUGNG THCS VA THPT M.V. LO-MO-NO-XOP QUYET PINH

Pidu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy che thye hién dén chd trong hoat dong

cta truong THCS va THPT M.V Lo-mo-no-xop gdm 05 quy ché; 02 quy wéc; 01 quy dinh
va céc phu luc.

Pidu 2: Hiéu truéng Nguyén Quang Ting kién toan Ban chi dao Qui ché dan chu cla
trudng va lam Trudng ban.

Piéu 3: Ban Gidm hidu; Ban chip hanh cong doan céc ddng chi Trudng bd phan Ké toan-
Tai chinh, Hanh chinh — Bép #n va Bén tra, Co s& vét chét; céc dbng chi TH trudng, '
Nhém truéng chuyén mon; cic df‘)ng chi trong Ban chi dao; TH cdng tac thuc hién qui ché
dén cha trudong THCS va THPT M.V.Léémé-né-xép c6 trach nhiém chi dao can bd, gido
vién, nhén vién thudc quyén quén 1i thye hién Quy ché dan chu.

Pidu 4: C4c vin ban trén c6 hidu luc tix ngdy ky.

Noi nhin:

- BCP QCDC Qudn dé bdo cdo
- Nhu Pidu 2 va 4 dé thuc hién
- Luu HPQT; VP




Noi nhan:

SG GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS VA THPT Déc ligp — Tw do — Hanh phic
M.V. LO-MO-NO-XOP

; Ha Néi, ngay 30 thdng 07 ndm 2024
$6: 23B/QD-QCDC

QUYET PINH

V& viée kién toan Ban chi dao thye hién Quy ché din chi
trong nha Truong THCS va THPT M.V. L6-mo6-n6-x0p

HIEU TRUGNG TRUONG THCS VA THPT M.V. LO-MO-NO-XOP

- Cén ctr Quyet dinh s 39/2001/QD-BGDPT ngy 28/8/2001 cta By GD va BT vé vige
Ban hanh qu1 ché t6 chirc va hoat ddng céc trudng ngoai cong 1ap.

- Céin cr vao Thong tu sb 13/201 1/TT-BGD va DT ngay 28/03/2011 ctia BY truong B6 GD va
PT vé viéc Ban hanh Quy che td chire va hoat dong cia trudng tidu hoe, trudmg trung hoc co s0,
trudmg phd thong c6 nhiéu cap hoc loai hinh tu thuc.

- Can ctr Thong tu sb 09/2009/TT-BGDBT ngdy 07/05/2009 ctia B§ Gido dyc va Dao tao
ban hanh Quy ché thye hién cong khai d6i v6i co sé gido duc hé théng gido duc qubc dan.

- Can ctr Quyét dmh 0 04/2000/QB BGD va DT ngay 01/03/2000 cta B truéng Bd
Gido duc va Dao tao vé quy ché dan chi trong hoat déng nha truong.

- Cén cr Nghi dinh so 60/2013/ND-CP ngay 19/06/2013 v& Quy dinh chi tiét khoan 3 diéu
63 ctia Bd Luat lao dong v& thuc hién Quy ché dan chi & co s& tai noi 1am viée.

QUYET PINH

Piéu 1: Kién toan Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chi trong hoat dong clia trudng
THCS va THPT M.V. L6-m6-nd-x0p gom céc dng, ba c6 tén sau day:

Trudng ban: Ong Nguyén Quang Tlng - Hiéu truéng
Phé truéng ban: | 1. Ba Ngd Thi Hong Ha - Ph6 Hibu trudéng
2. Ba Nguyén Thi Nhung - Ph6 Hiéu trudng & TT t6 Ty nhién
1. Ba Pham Thi Loan - Thu ky Hoi dong
2. Ba Pham Thi Ngoc Lién - Cht tich Cong doan
3. Ba Nguyén Thi May - T trudng t6 Ngoai ngit
4. Ba Nguyén Thj Hong - T truémg tb Toan

Uy vién 5. Ba Dinh Thi Trang Nhung | - T trudng td Xa hoi
6. Ba Duong Thi Thanh Thiy | - T truéng td Ngit vin

7. Ba Pham Thu Nga - Cb vAn Poan
8. Ba Poan Thi Trang - Tbng phuy trach Doi
9. Ong Ha Vin Loi - Phy trach Bép #n & Bén tri

Pidu 2: Ban chi dao t chirc thye hién theo cic vin ban huéng dan thyc hién Quy ché
dan chu trong cac hoat dong co quan ciia cdc cap va nha truong.
Pidu 3: Céc 6ng (ba) c6 tén trong Diéu 1 thi hanh quyét dinh nay./.

 TICHHOIPONG TRUONG

- Nhu didu1

- LuuVP | L) 2V i



SG GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI
TRUONG THCS VA THPT

M.V. LO-MO-NO-XOP

S6: 23C /QP-QCDC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lgp — Tw do — Hanh phiic

Ha Néi, ngay 30 thdng 07 ndm 2024

QUYET PINH

V& viéce kién toan T cong tac thue hién Quy ché dan chi trong
Trwong THCS va THPT M.V. Lo-mé- n6-x6p

HIEU TRUONG TRUONG THCS VA THPT M.V. LO-MO-NO-XOP

- Can &t Quyét dinh s§ 39/2001/QD-BGDDT ngay 28/8/2001 ciia Bo GD va PT vé viée
ban hanh qui ché t chirc va hoat ddng cac trudng ngoai cdng lép.

- Cén ctr vao Théng tu s6 13/201 1/TT-BGD va DT ngay 28/03/2011 ctia B truéng Bd GD va
DT v viéc Ban hanh Quy che td chirc va hoat ddng cia trudng tidu hoc, trudng trung hoc co sd,
trudmg phd théng c6 nhidu cap hoc loai hinh tu thyc.

- Cén ctr Thong tu sb 09/2009/TT-BGDBT ngay 07/05/2009 cia Bo Gido dyc va Dao tao
ban hanh Quy ché thyc hién cong khai d6i véi co s& gido duc hé théng gido duc qudc dan.

- Cin ot Quyét dinh sb 04/2000/QD~BGD va BT ngay 01/03/2000 ctia Bo truéng Bo
Gio dyc va Do tao vé quy ché dan cht trong hoat dong nha trueong.

- Céin ¢t Nghi dinh s6 60/2013/ND-CP ngay 19/06/2013 v& Quy dinh chi tiét khoan 3 diéu
63 ctia BO Luat lao dong vé thyc hién Quy ché dan chu & co s& tai noi 1am viée.

QUYET PINH

Piéu 1: Kién toan To cong tac thuc hién Quy ché dan cha trong hoat ddng ciia trudng
THCS va THPT M.V. L6-md-nd-x6p gdm céc 6ng, ba c6 tén sau day:

Thémh lgp 12 t6 cong tdc:

1. Ong Nguy&n Quang Ting

: Trudng ban - Phy trach chung

2. Ba Ngd Thi Hong Ha

3. Ba Nguyén Thi Nhung
4. Ba Pham Thi Ngoc Lién
5. Ba Pham Thi Loan

6. Ba Nguyén Thi May

7. Ba Nguyén Thi Hong

8. Ba Duong Thanh Thuy
9. Ba Dinh Thi Trang Nhung
10. Ba Pham Thu Nga

11. Ba Doan Thi Trang

12. Ong Ha Viin Loi

: Phu trdch Chuyén mon

: Phu trach t6 Tw nhién va phu trdch chuyén mén
: Phu trach ché d0, chinh sach
: Phu trach Ban Kiém soét

: Phu trach td Ngoai ngit

: Phu trach td Toan

: Phu trach t6 Ngit vin

: Phy trach t6 X3 hoi

: Phy trach cdng tdc Doan

: Phu trach cong tac Doi

: Phu trach Bép &n va bén tri

Pidu 2: Ban chi dao t chitc thue hién theo cac vin ban hudng din thuc hién Quy ché
dan chu trong cac hoat ddng co quan clia cac cap va nha trudong.

Pidu 3: Céc 6ng (ba) c6 tén trong Piéu 1 thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu didu 1
- LuuVP




SO GIAO DUC VA PAO TAOHANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS VA THPT Bjc ligp — Tw do — Hanh phiic
M.V. LO-MO-NO-XOP

Ha No¢i, ngay 30 thdng 07 nam 2024

BANG PHAN CONG NHIEM VU
T4 cong tic thue hién Quy ché dan chi
trong Trudng THCS va THPT M.V. L6-mé-nd-x0p

(kém theo OP s6 23C/OP-QCDC ciia truong THCS va THPT M.V. Lé-mb-né-xdp)

I. NHIEM VU CHUNG

Ban chi dao va T6 cong tac thuc hién Quy ché dan chu giup Ban Giam hiéu,
can b, giao vién, nhan vién thyc hién tbt quy ché dan chi trong don vi theo céc
vin ban hudng dan cta cép trén, cac quy dinh ctia nha trLr(‘)'ng

Hang thang theo ddi Can by, gido vién, nhén vién trong nha truo*ng thuc
hién quy ché dan chi ctia don vi. Thu thép céc thong tin, ¥ kién phan 4nh cta can
b, gido vién, nhan vién theo cac ndi dung sau:

- Viéc thuc hién cac chi trieong chinh sach cia Pang, nha nude, ndi quy cia
nha truong.

- Cong t4c thuc hién quy ché chuyén mon.

- Ché d6 lam viéc, ché do hoi hop.

- Ché d6 chinh sach dbi véi can bd vién chirc, lao ddng.

- Cong tac thanh tra, kiém tra, dénh gia chét lugng gido vién.

- Nhitng phén 4nh tir phia phu huynh hoc sinh, cic doan thé tai dia phuong
dbi voi can bo, gido vién, nhan vién va nha truong,

- Cong tac thu, chi ctia Chi by, Nha truong, Cong doan, Chi doan...

- Tlep nhan va gidi quyét cac vin d@ thudng ngay vé thuc hién Quy ché dén
cha & don vi.

- Cong tac thi dua khen thuéng d6i véi can bd - gido vién - nhan vién hang
thang, hoc ky, ca nam.

- Viéc cong khai t6 chue danh gia xép loai can b, gido vién, nhan vién cubi
nim va viéc danh gia x&p loai chuan CBQL va chuén nghé nghiép Gido vién
THCS & THPT & cudi nim hoc.

II. NHIEM VU CU THE

1. Ong Nguyén Quang Ting - Hiéu truéng - Trwéng Ban chi dao - Phu trach
chung

- Phu trach chung, quan ly va diéu hanh moi hoat dong ctia Ban chi dao.
Phéi hop voi Cong doan trong viée thue hién Quy ché dan chu.

- Chi dao céc cude hop ctia Ban chi dao.

- X4y dung va trién khai thuc hién ké hoach, quy ché hoat dong ctia Ban chi
dao.



- Tiép nhan cac v kién phan énh va cung Ban chi dao giai quyét cac van d&
mot cach kip thoi theo thim quyén dugc giao.

- Thudng xuyén tuyén truyén, trién khai kip thoi céc vin ban chi dao cua
Cac cap, céc ndi dung dan chu trong nha trudng dén toan thé can bd, gido vién,
nhén vién va phy huynh hoc sinh, phu trach co s& vat chit ctia nha truong. Thuc
hién t6t nhitng n6i dung dan chd tai don vi.
2. Ba Ngb6 Thi Hong Ha - Phé hi¢u tru'o'ng Pho trwéng ban

- Co trach nhiém thuong tryc giai quyét cc cong viée clia Ban chi dao, thuc
hién nhiém vu ty quyén cta Truéng Ban chi dao va c6 nhiém vy tong hop, theo
doi, xdy dyng vén ban, chuong trinh hoi hop, bao cao hoat ddong cua Ban chi dao
theo dinh ky; Pén dbc, tong hop v kién phan 4nh tir cic ddng chi thanh vién Ban
Chi dao.

- Phu trach cong tac quan ly Chuyén mon.

- Phu trach c6ng tac thanh tra hoat dong su pham ctuia nha gido.
3. Ba Nguyén Thi Nhung - Phé hiéu truéng — Phu trach chuyén mén va T6 T
nhién

- C6 trach nhiém thuong trye giai quyét cac cong viée cla Ban chi dao, thuc
hién nhiém vu ty quyén ctia Truéng Ban chi dao va cé nhiém vu téng hop, theo
ddi, xdy dyng van ban, chuong trinh hoi hop, bao cao hoat dong ctia Ban chi dao
theo dinh ky; Dén dbc, tng hop y kién phan anh tir cac ddng chi thanh vién Ban
Chi dao.

- Phu trach cong tac quan ly Chuyén moén.

- Phu trach cong tac thanh tra hoat ddng su pham ctia nha gido.

- Phu trach cong tac chuyén mon td Ty nhién, cong tac thanh tra hoat dong
su pham cua nha gido & td Tu nhién... Thyuc hién t6t ndi dung dan chu tai don vi
nhu phan nhiém vy chung.

4. Ba Pham Thi Nggc Lién - Cha tich Cong doan - Uy vién

- C6 trach nhiém cung giai quyet chi dao thuc hién cac cong viéc ciia Ban
chi dao, chi dao, hudng dan, kiém tra viéc x@y dung va thye hién Quy che dan chua
tai don vi, gitp trudng Ban chi dao trién khai cac hé théng van ban vé thuc hién
Quy ché dan chu tai co s cua cap trén va céc vén ban ctia co so.

- Tdng hop cac y kién phan anh, d& xuét cia gido vién trong t6 dé bao cio
voi Ban chi dao.

- Thuc hién tét ndi dung dan chu tai don vi nhu phan nhiém vu chung, phu
trach cac hoat dong Cong doan.

5. Ba Pham Thi Loan - Thw ky hdi ddng Sw pham- Uy vién

- C6 nhi¢m vy gitip viée cho Ban chi dao ghi chép cac hoat dong, bién ban
lam viéc cua Ban chi dao, thdng ké, tong hop cac loai bao cdo, két qua cia cac
doan kiém tra ve quy ché dan chu tai co s3;

- Kiém tra viéc xay dyng va thue hién Quy ché dan chu tai don vi va phuc
vu Ban chi dao khi duge yéu cau. Thuc hién Quy ché dan chii tai co quan, dam béo
tinh thiét thuc, higu qua;

- Tham gia day d0 cac cude hop khi duge triéu tap; Nam tinh hinh va tich
cyc déng gop ¥ kién trong céc ky hop clia Ban chi dao. Tuyén truyeén, phd bién cac



vin ban huéng dan thuc hién Quy ché dan chi dén gido vién, nhan vién trong T6.
Tiép thu ¥ kién, phan hdi v& tinh hinh thyc hién Quy ché dan chu ctia gido vién,
nhén vién trong T.

- Phu tréch c6ng tac chuyén mon to Ngit vin, cong tac thanh tra hoat dong
su pham cua nha gido & td Ngit véan... Thuc hién t6t ndi dung dan cha tai don vi
nhu phan nhiém vu chung.

6. Ba Nguyen Thi May - T6 trwéng t6 Tiéng Anh - Uy vién

- Kiém tra viéc xay dung va thuc hién Quy ché dan chu tai don vi va phuc
vu Ban chi dao khi dugc yéu cau. Thyc hién Quy ché dan chu tai co quan,dam bao
tinh thiét thuc, hiéu qua;

- Tham gia déy du cac cude hop khi duoc triéu tap; Ném tinh hinh va tich
cuc déng gbp ¥ kién trong céc ky hop ctia Ban chi dao. Tuyén truyén, pho bién cac
van ban hudng dan thuc hién Quy ché dan chi dén gido vién trong To. Tiep thu y
kién, phan hodi vé tinh hinh thue hién Quy ché dan chi ctia can b, gido vién, nhan
vién trong t6 X4 hoi.

- Giai quyét cac don thu, khiéu nai t6 céo theo ding quy dinh (néu c6).

- Phu trach cong tac chuyén mén td Tiéng Anh, cong tac thanh tra hoat dong
su pham cta nha gido & t6 Tiéng Anh... Thuc hién tét ndi dung dan chi tai don vi
nhu phan nhiém vu chung.

7. Ba Nguyen Thi Hong - T6 truéng to Toan - Uy vién

- Kiém tra viéc xay dung va thyc hién Quy ché dan chil tai don vi va phuc
vu Ban chi dao khi dugc yéu cau. Thyc hién Quy ché dan chu tai co quan,dam bao
tinh thiét thuc, hidu qua;

- Tham gia déy da cac cude hop khi duge triéu tap; Nam tinh hinh va tich
cuc dong gop v kién trong céc ky hop ctia Ban chi dao. Tuyen truyén, pho blen cac
van ban hudng dan thuc hién Quy ché dan chi dén gido vién trong TO. Tlep thu y
kién, phan hdi vé tinh hinh thuc hién Quy ché dan chu cta cén bé, giao vién, nhén
vién trong t& X4 hoi.

- Giai quyét cac don thu, khiéu nai to céo theo ding quy dinh (néu co).

- Phu trach cong tac chuyén mén t6 Toan - Tin, cong tic thanh tra hoat ddng
su pham cda nha gido & td Toén - Tin... Thuc hién t6t nbi dung dan chi tai don vi
nhu phén nhiém vy chung.

8. Ba Dwong Thi Thanh Thiy - T6 truéng t6 Ngir viin - Uy vién

- Kiém tra viéc xay dung va thuc hién Quy ché dan chu tai don vi va phuc
vu Ban chi dao khi dugc yéu cau. Thuc hlen Quy ché dan chu tai co quan,dam bao
tinh thiét thuc, hiéu qua;

- Tham gla day di céc cude hop khi duge triéu tap; Ndm tinh hinh va tich
cuc dong gop y kién trong céc ky hop cuia Ban chi dao. Tuyen truyén, pho blen cac
vén ban huong dan thue hién Quy ché dan chu dén gido vién trong TO. Tlep thu y
kién, phan hdi v& tinh hinh thuc hién Quy ché dan cht cta cén bo, giao vién, nhén
vién trong td Xa hdi.

- Giai quyét cac don thu, khidu nai t6 cdo theo dung quy dinh (néu c6).



- Phu trach cong tac chuyén mén t6 Ngit vin, cong tac thanh tra hoat dong
su pham cuia nha giao & tb Ngit van... Thuc hién t6t ndi dung dan chu tai don vi
nhu phén nhiém vu chung.

9. Ba Dinh Thi Trang Nhung - T truwéng t6 Xa hoi - Uy vién

- Kiém tra viéc xay dung va thyc hién Quy ché dan chu tai don vi va phuc
vu Ban chi dao khi dugc yéu cau. Thuc hién Quy ché dan chu tai co quan,dam bao
tinh thiét thyc, hiéu qua;

- Tham g1a day dt cac cude hop khi duge tridu tap; Nam tinh hinh va tich
cuc déng gop ¥ kién trong cac ky hop ctia Ban chi dao. Tuyen truyén, pho bién céc
van ban huéng dan thue hién Quy ché dan chii dén gido vién trong T6. Tlep thu y
kién, phan h01 v& tinh hinh thue hién Quy ché dan chi ctia can b, gido vién, nhan
vién trong to Xa hoi.

- Giai quyét cac don thu, khiéu nai to céo theo ding quy dinh (néu o).

- Phy trach cong téc chuyén mén tb Xa hoi, cong tac thanh tra hoat dong su
pham ctia nha gido & t8 X4 hdi... Thuc hién tét nodi dung dan chu tai don vi nhu
phén nhiém vu chung,

10. Ba Pham Thu Nga — C6 vAn Poan - Uy vién

- Kiém tra viéc xay dung va thye hién Quy ché dan chu tai don vi va phuc
vu Ban chi dao khi duge yéu ciu. Thyuc hién Quy ché dan chi tai co quan, dam bao
tinh thiét thye, hiéu qua;

- Tham gla day du cac cude hop khi duge tridu tap; Nam tinh hinh va tich
cuc déng gop ¥ kién trong cac ky hop ctia Ban chi dao. Tuyén truyén, phd bién cac
vin ban huéng dan thuc hién Quy ché dan chu den hoc sinh;

- Phu trach cong tac thong tin tuyen truyen cac hoat dong cta chi doan.
Thuc hién tét ndi dung dan chi tai don vi nhur phan nhiém vy chung.

11. Ba Poan Thi Trang Téng phu triach Poi - Uy vién

- Kiém tra viéc xay dung va thue hién Quy ché dan chi tai don vi va phuc
vu Ban chi dao khi dugc yéu cau. Thye hién Quy ché dan chu tai co quan,dam bao
tinh thiét thye, hidu qua; Tham gia ddy du céc cude hop khi duge triéu tap; Nam
tinh hinh va tich cyc dong gop y kién trong céac ky hop ctia Ban chi dao. Tlep thu y
kién, phan hdi vé tinh hinh thye hién Quy ché dan chu ctia can bd, gido vién, nhan
vién trong don vi.

- Phu trach thuc hién cdc nhiém vu va cac mat hoat dong Ddi cho hoc sinh.
Thuec hién t8t ndi dung dén cht tai don vi nhu phan nhiém vy chung.

12. Ong Ha Van Loi - Uy vién — Phu trach Hanh chinh va Ban tri — Bep an

- Kiém tra viéc xay dyng va thuc hién Quy ché dan chu tai don vi va phuc
vu Ban chi dao khi duoc yéu cau. Thyc hién Quy ché dan chi tai co quan,dam bao
tinh thiét thue, hidu qua

- Tham gia day du cac cudc hop khi dugc trigu tép; Ném tinh hinh va tich
cuc déng gop v kién trong cac ky hop ciia Ban chi dao. Tuyén truyén, phd bién cac
van ban huéng dan thuc hién Quy che dan cha dén can bo, nhén vién trong khéi
Hanh chinh va bg phén Ban tru. Tlep thu y k1en phan hdi v& tinh hinh thyc hién
Quy ché dan chi ciia cdn bd, nhan vién trong T v6i Ban chi dao.



- Kiém tra, gidm st cong viée &n va nghi trua cta hoc sinh toan trudng, dam
bao An toan — Vé sinh va dam bao strc khoe cho can bd, gido vién, nhan vién va
hcoj sinh toan trudng,.

Trén day la phan céng nhiém vu ctia Ban chi dao va T6 cong tac thuc hién
Quy ché dén chu nha truong ndm hoc 2024-2025. Trong qua trinh thyc hién co
vuong méc gi cac ddng chi s& phan anh qua cac budi hop dinh ky hozc phan anh
v& Trudng ban chi dao dé didu chinh va giai quyét kip thoi./.

T/M BAN CHI PAO
Noi nhin: : y. :;’S“TQSE&I\J’O'N G BAN
- Thanh vién BCD & Tb cong téc (t/h); VS e,
N
- Luu VT. TRUNG HOG ¢ 50 “\



SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS VA THPT Déc ldp — Tw do — Hanh phiic
M.V. LO-MO-NO-XOP |

$6: 23D/QP-QCDC Ha Néi, ngay 30 thang 07 nim 2024

QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché din chi trong ndi by nha trudng
Truwong THCS va THPT M.V. L6-md-né- x0p

- Cén ctr Luét gido dyc 2005

- C#n ¢t Quyét dinh sb 07/2007/QD-BGDDT ngay 02/04/2007 cua Bg truéng B GD va
DT vé viéc ban hanh B1eu 1¢ truong THCS, THPT va trudng phd théng c6 nhidu cép hoc.

- Cén ctr Quyet dinh s6 39/2001/QD-BGDPT ngay 28/8/2001 ciia BO GD va DT vé viée
ban hanh qui ché t chtrc va hoat ddng cdc trudng ngoai cdng lap.

- Can o Quyét dinh s6 5009/QP-UBND ngay 06/ 10/2015 cua UBND thanh phd Ha Noi
vé viée x4c 1ap lai va ddi tén trudong THPT M.V. Lé-md-nd-x6p thanh trudmg THCS va THPT
M.V. L6-m6-nd-x5p.

- Can ot vao Thong tur sb 13/2011/TT-BGD va DT ngay 28/03/2011 ciia By truong B6 GD va
DT vé& viéc Ban hanh Quy ché t6 chu:c va hoat dong cia trudng tidu hoc, trudmg trung hoc co s&,
trudng THCS - THPT va trudng phd théng c6 nhidu cAp hoc loai hinh tu thyc.

- Cén ctr Thong tu so 09/2009/TT-BGDDT ngay 07/05/2009 ctia B3 Gié4o duc va DPao tao
ban hanh Quy ché thuc hién cong khai d6i véi co s& gido duc hé théng gido duc qubc dén.

- Cén ctr Quyet dinh s6 04/2000/QD-BGD va DT ngay 01/03/2000 cia Bo trudng Bo
Gido duc va Pao tao v& quy che dén chi trong hoat dong nha trudng.

- Cén ot Nghi dinh sb 60/2013/ND-CP ngay 19/06/2013 vé Quy dinh chi tiét khoan 3 didu
63 ctia BO Luét lao dong vé thue hién Quy ché dan cht & co so tai noi 1am viée.

- Xét @& nghi cia Ban Chép hanh c6ng doan nha trudng,

HIEU TRUGNG TRUONG THCS VA THPT M.V. LO-MO-NO-XOP QUYET DINH

Diéu 1: Ban hanh Quy ché thuc hién dan chi trong ndi bo nha trudng THCS va THPT
M.V. L6-md-n6-x0p gom 03 chuwong.

Pidu 2: Ban chi dao va T cong téc thuc hién qui ché dan cht trudng THCS va THPT
M.V. L6-md-nd-xp c6 trach nhiém chi dao cin bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh
thudc quyén quan 1 thue hién Quy ché dén chi.
Pidu 3: Céc vin ban trén c6 higu luc tlr ngay ky.

Noi nhin:

- BCH QCDC Qudn dé béo cdo
- Nhue Piéu 2 va 3 dé thuc hién
- Luu HPQT: VP




SG GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS VA THPT Déc lgp — Tw do — Hanh phiic
M.V. LO-MO-NO-XOP :

QUY CHE DAN CHU TRONG NQI BQ NHA TRUONG
(kém theo quyét dinh sé 23D/QD-QCDC ngay 30/07/2024
cua truong THCS va THPT M.V. L6-mé-né-xop)

Nhém phat huy quyén 1am cht ctia cén bd, gido vién, cong nhan vién, cha me
hoc sinh, hoc sinh va quin ching nhan dan trong viéc xay dung nha trudng;

Dé gift viing va phat huy danh higu trudng tién tién cia Thanh phé, gift ving
su tin nhiém cta nhéan dan véi két qua ddo tao ctia trudng, Hidu trudng va Ban chi
dao thue hién Qui ché dan chi sau khi 14y ¥ kién ctia céc doan thé trong trudng ban
hanh Quy ché nhu sau.

CHUONG I
QUY CHE, DAN CHU TRONG NOQI BO NHA TRUONG
NHIEM VU, NGHIA VU, TRACH NHIEM VA QUYEN LQI
CUA CAC THANH VIEN TRONG TRUONG

I. Hiéu truwéng
a. Nhiém vu:

- Thue hién c4c nhidm vy ghi trong Diéu 16 trurdng phd théng va Quy ché hoat
dong clia truong ngoai cong 1ap do B GD&DT ban hanh.

- Phu trach chung cic hoat dong cuia truong va dac trach: cong tac t chirc, thi
dua, d6i ngoai.

- Cling v6i Chi bd va cic doan thé trong va ngoai nha trudng quan ly toan dién
nha trudng “Day t6t — Hoc t6t”.
b. Nghia vu va trach nhiém

- Chiu trach nhi€m trude phap luét va cép trén vé toan bd hoat déng gido duc
ctia nha trudng va viée thi hanh nhiém vy clia cén bg, gido vién trong nha truong,

- Pénh gia cong tac nha trudng, d8 ra cac giai phép"if)hét huy quyén lam chi
ctia cac b gido vién, khéc phuc khuyét didm yéu kém trong viéc thyc hién nhiém vu
chinh tri ctia nganh.



- Quén 1y c4n bo gido vién clia nha trudng vé mit tu tudng, ning lyc chuyén
mon, phim chét, dao drc, sit dung, dao tao, thuc hién chinh séch dé xay dung doi
ngfi c4n bd cdng chitc clia co quan. Hd so quan 1y ding.

- Pinh ky hang nim dénh gia d6i ngii can bd gido vién thudc quyén quén ly,
théng bao tryc tiép cho cén bd gido vién biét va dira vio hd so cén bd gido vién.

- Léng nghe ¥ kién va phéan 4nh phé binh cila can bd gido vién, khdng duge cb
hanh vi trit dép d6i véi cén bd gido vien dd gép ¥ phé binh. Phai chiu sy gidm sat cia
qué‘,n ching. Huéng dan, d6n dbc, kiém tra hoat déng ctia cé,p dusdi thuc hién déan .
chu.

- Thuc hién ché d6 hdi hop theo diing dinh k¥ (hop giao ban, hop HDSP, Hoi
nghi CBVC...).

- St dyung ¢6 higu qua tai sdn cua co quan, tiét kiém kinh phi, thuc hién quy
dinh vé céng khai tai chinh.

- Phong ngira, ngan chin, xtt 1y va tao didu kién @& xr Iy hanh vi tham nhiing,

- Xay dung, bao vé va gilt gin uy tin ctia truong.

- Phéi hop véi Cong doan nha trudng, td chire tot Hoi nghi can bd vién chie
hang nam nhim kidm diém va ban bién phap thyc hién ké hoach cbng téc. Tiép thu
¥ kién phé binh va giai dép thc méc clia can bd gido vién. Ban bién phép cai tién
didu kién 1am viéc va néng cao ddi séng cia can b gido vien.

c. Quyén lgi

Puoc hudng ché d6 1am viéce, ché d6 lwong va phu cép theo qui dinh cua Ho1

ddng trudong va ché do phuc loi chung ctia nha trudng. |

I1. Pho hi€u trwéng hay trg ly Hiéu trudng

a. Nhiém vu: La ngudi gitp viéc va tham muu cho Hiéu truong, ddm nhén cac phan
viéc do Hiéu trudng phan cong.

b. Nghia vu va trach nhiém

- Phai hoan thanh nhiém vu duoc giao. Chiu trach nhiém trude phéap ludt, trede Higu
truong, Hoi dong truong va HDSP nha trudng moi hoat dong vé két qua cong tac
duge dam nhéan. o

- Cong khai chuong trinh, két qué cong tac. HO so quan 1y dfng.

- Tham gia trirc quan 1y theo qui dinh cua truong.

G Quyén loi

Puoc huéng ché @6 1am viéc, ché d6 luong va phu cép theo qui dinh ctia Hoi dbng
tredong va ché d6 phuc loi chung clia nha trudng.



II1. Gi4o vién, nhin vién
a. Nhigm vu

- Thye hién c4c nhiém vu clia gido vién ghi trong Pidu 18 trudng phd thong
va qui ché hoat ddng cia trudng ngodi cong 1ap do B§ GD&DT ban hanh.

- Thyc hién c4c nhiém vy ghi trong Hop dong lao déng ciia gido vién, nhén
vién.

- Thye hién cé4c qui dinh cia trueong vé né nép chuyén mon, téc phong sinh
hoat va tham gia hoat ddng tap thé. '
b. Nghia vu va trdch nhi¢m

- Chju tréch nhidm tru6c phép luat va truée higu trudng vé thi hanh nhigm vy
cdng tac cua minh. _

- C6 nép sbng lanh manh, trung thyc, can - kiém — liém - chinh, chi cdng - v6
tu:

- Phuc ting sy chi dao va huéng din ctia cép trén khi thi hanh nhiém vu.

- Ty phé binh va phé binh nghiém tic, théng than dé xdy dung nha trudng
trong sach, viing manh. Dam bao doan két ndi bo.
¢. Quyén loi

DPuoc hudng ché d6 1am viéc theo Bd lut lao dong, ché d6 lwong va phu cép
theo qui dinh ctia Hoi ddng trudng va ché @6 phic lgi chung ctia nha trudng.

IV. Hoc sinh
a. Nhiém vy |

- Thue hién cdc nhiém vu cta hoc sinh ghi trong Diéu 18 trudng phd théng va
quy ché hoat déng clia trudng ngoai cong 18p do B§ GD&DT ban hanh.
b. Nghia vu va trdch nhi¢m

- Phai hoc tap, tu dudng, rén luyén theo cdc nhiém vu d& qui dinh d& ngay mai
18p nghiép.

- Chiu tréch nhiém tru6c phép ludt, nha trudng, tap thé 16p va trude gia dinh
v& céc-hanh vi va v& két qua phén dau.

- Thuc hién dang céc qui dinh v& tai chinh do nha trudng théng nhit véi
CMHS.
c. Quyén loi

- Puge hoc tap, chim séc theo sy sép xép clia truong va theo yéu ciu clia bac
hoc. ,

- Puge huéng céc ché do chinh sich ctia Nha nude vé kiém tra, thi ct, cAp
phat bang, gia dinh chinh sach, du hoc... |

3



- Puoc kién nghi, khiéu nai v6i Ban 1&nh dao ctia truong vé nhiing quyén loi,
nghia vu chua duge thuc hién thong qua thé“ty ¢6 chii nhiém hay tb chitc Poan, .

CHUONG II
QUY CHE DAN CHU TRONG NQI BQO NHA TRUONG VE
NHUNG VIEC CONG KHAI CHO CAN BQ, GIAO VIEN,
NHAN VIEN BIET VA PUQC THAM GIA Y KIEN

1. Nhitng viéc cong khai cho can bg, gido vién, nhén vién dwoc biét

- Chu trrong chin sach clia Pang va Nha nudce c6 lién quan dén cong viéc clia
nha trudong.

- K& hoach cong tic hang nim, timg hoc ky va hang théang ctia nha trudng.

- Kinh phi hoat dong hang nim, quyét toan kinh phi hang ndm ctia nha trudng.

- Tuyén dung, khen thudng, ki luét, ning luong, d@ bat c4n bd cong chiic.

- K&t qua khiéu nai, t& cdo trong ndi bd nha trudng.

- N6i quy, quy ché clia nha truong.
2. Nhitng viéc cong khai cho cin bg, gido vién, nhin vién dwoc tham gia y kién

- C4c cht truong, giai phap thyc hién nghi quyét ciia Dang va Nha nudc ¢6
lién quan dén cong vide cia nha trudng.

- K& hoach cong tac hang nim cia nha trudng.

-T4 chirc c4c phong trdo thi dua.

- Béo c4o so két, tdng két ctia nha trudng.

- Bién phép cai tién t§ chirc, 18 161 1am viée. Thue hién tiét kiém, chong lang
phi, chéng quan liéu, phién ha sach nhifu nhan dan.

- K& hoach tuyén dung, d3o tao, bdi dudng, cin bd gido vién trong nha trudng.

- Thuc hién ché d6 chinh séch c6 lién quan dén loi ich ctia can b gido vién.

- N&i quy, quy ché ctia nha truong.

CHUONG III
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI CONG
DAN, CO QUAN, TO CHUC |

1. Quan hé véi cong din, co quan, t6 chire
- Nhiing viéc phai nién yét, cong khai
+ Thi tuc hanh chinh, giai quyét cong viéc.
+ MAu don tir, hd so cho timg loai cong viée.
+ Céc loai 1€ phi theo quy dinh.
+ Thoi gian giai quyét timg loai cong viée.



- C4n bd gido vién khong dugc quan liéu, hach dich, clra quyén gay phién ha
trong khi giai quyét cong viée voi dan.

- C4n bo gido vién khong tiép nhén va giai quyét cong viée tai nha riéng.

- Nha trudmg bd tri noi tiép dén va té chirc hom thu gép ¥, nghién ciu va co
nhitng bién phép thiép thu, gial quyét céc ¥ kién gép y. Nhimg ¥ kién phé binh ctia
cong dén phai duoc xur 1y kip thoi.

2. Quan hé véi cip trén:

- Phuc vu su chi dao huéng din va chép hanh cac quyét dinh ctia co quan cip
trén.

- Pugc quyén tham gia déng goép v kién ph8 binh dbi véi co quan cép trén.

- C6 trach nhiém b4o céo tinh hinh cbng tac 16n cAp trén theo quy dinh, ndi
dung béo cdo cin phai khach quan, trung thye.

CHU TICH HQI PONG TRUONG




sG GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRU'(‘TNGATHEJS VAA THPT . Doc ldp — Tw do — Hanh phiic
M.V.LO-MO-NO-XOP

50: 23E/QD-QCDC Ha Ngi, ngy 30 thang 07 néiim 2024

QUYLET PINH

Veé viée Ban hanh Quy ché ph01 hop
Trong nha trwong THCS va THPT M.V. L6-md-n6-x0p

- Cén ctr Ludt gido duc 2005 '

- Can ctr Quyét dinh s6 07/2007/QD-BGDDT ngay 02/04/2007 ctia Bo tnro‘ng Bo GD va
DT v& viéc ban hanh B1eu 1¢ truong THCS, THPT va truong phd thong c6 nhiéu cdp hoc.

- Cén ctt Quyet dinh s6 39/2001/QD-BGDDT ngay 28/8/2001 cia Bd GD va DT vé viée
ban hanh qui ché t6 chic va hoat dong cac trudng ngoai cdng lap.

- Can ¢ Quyét dinh sb 5009/QD-UBND ngay 06/ 10/2015 ctia UBND thanh phd Ha Noi -
vé viée xac lap lai va dbi tén trudng THPT M.V. L6-md-nd-x6p thanh trudmg THCS va THPT
M.V. L6-m6-nd- xop :

- Cén ¢t vao Thong tu so 13/2011/TT-BGD va DT ngay 28/03/2011 ctia By trudng BY GD va
DT v& viéc Ban hinh Quy ché 16 chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc, trudong trung hoc co s&,
trudmg THCS - THPT va truong phd théng c6 nhidu cip hoc loai hinh tu thuc.

- Cén ctr Thong tu s0 09/2009/TT-BGDDT ngay 07/05/2009 clia B$ Gido duc va Bao tao
ban hanh Quy ché thuc hién cong khai d6i v6i co s gido duc hé théng gido duc qubc dan.

- Can ctr Quyet dinh so 04/2000/QD-BGD va DT ngay 01/03/2000 cua B truong Bo
Gido dyc va Pao tao vé quy che dén chu trong hoat dng nha tru:orng '

- Cén ¢t Nghi dinh s& 60/2013/ND-CP ngay 19/06/2013 v& Quy dinh chi tiét khoan 3 didu
63 ctia B§ Luat lao ddng v& thue hién Quy ché dan chil & co s& tai noi lam'viée.

- Xét @ nghi ctia Ban Chip hanh c6ng doan nha trudng,

HIEU TRUONG TRUONG THCS VA THPT M.V. L(“)-MQ-N(“)-X(‘)P QUYET PINH
Piéu 1: Ban hanh Quy ché phéi hop thuc hién dan chi trong nha trudng THCS va THPT
M.V. Lo-md-nd-x0p gom 04 chuong.

Pidu 2: Ban chi dao va Td cong tac thuc hién qui ché dan chi truong THCS va THPT
M.V: Lo-m6-nd-x6p c¢6 trach nhiém chi dao cén b, gido vién, nhén vién va hoc sinh
thudc quyén quan 1 thyc hién Quy ché dan chi.

Piéu 3: Céc vin ban trén c6 hiéu lyc tir ngy ky.

Noi nhin:

- BCP OCDC Qudn dé bdo cdo
- Nhue Piéu 2 va 3 dé thuee hién
- Luru HPQT; VP




S3 GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS VA THPT Déc lgp — Tw do — Hanh phic
M.V. LO-MO-NO-XOP

QUY CHE PHOI HQP

(kém theo quyét dinh s6 23E/OP-QCDC ngay 30/07/2024
ctia truomg THCS va THPT M.V. L6-mé-n6-xdp)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: T6 chitc b may, chitc niing, nhi¢ém vu ciia nha truong.

Té chirc ctia nha trudng g(}im c6: Hiéu trudng, phé Hiéu trudng, cac trg .
Iy, céc doan thé, cic tb chuyén mén do nha trudng truc tiép quan ly theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nude va thanh phd, ctia Hoi dong tradng.

Picu 2: Ché @o 1am viée ciia nha trudng.

~ Nha trudng 1am viée theo chu trurong, chinh sach ctia Dang, phap ludt Nha
nude, theo quyét dinh ctia Hbi dong trudng va theo cée quy dinh ctia thanh phd
vé viéc thuc hién dan chi trong hoat dong ciia nha trudng, thé hién & céc qui
dinh chic trach, nhiém vy, quyén han ctia mbi cén bd ‘trong ting bd phan cla
trudng. '

CHUONG II
NHUNG NOI DUNG QUY PINH CU THE

Piéu 3: Ché do L viée ciia Hidu truéng.
1. Hiéu trudng l1anh dao va diéu hanh toan dién moi hoat dong clia nha trudng
theo thAm quy'én, chirc ndng, nhiém vu duoc Cé.p trén giao va chiu trach nhiém
v& moi hoat déng cbng tac clia nha trudng.
2. Hiéu trudng nha trudng c6 quyén han va trich nhiém:

- Pidu hanh phéi hop ﬁl(_)i hoat dong cia truohg. Chi_ﬁ su-quén ly chi dao
truc tiép, chdp hanh dudng 16i chinh sach ctia Dang, phap luat ciia Nha nude va
quy dinh ciia thanh phé, cia Hoi ddng truong.

- Lap ké hoach, chuong trinh thdi gian tuén, thang 1am viée.



- Chiu trach nhiém td chite chi dao tdt quy ché dan chi trong hoat dong
ctia nha trudng. |
Piéu 4: Ché d6 1am viée ciia Phé Hiéu trudng, cic Tro Iy Hidu trudng.

1. Phé Hidu trudng, tro 1y Hidu trudng dugc Hi¢u trudng phén cong phu trach
ting linh vuc cong tac va chiu trach nhiém v& Iinh vuc cong tac dugc giao.

2. CAc phé Hidu trudng, tro Iy Hidu trudng ciing véi Hidu trudng t6 chire thyc
hién chuong trinh lam viéc, thuc hién cac cong téc trong tam, dé‘mg thoi phu
trach mdt s6 linh vire cong tac theo chirc nidng, nhiém vu duge phan cdng, chiu
trach nhiém Vé quyét dinh ctia minh.

3. Thay mit Hiu trudng giai quyét céng viée duge phan cdng, ddm béo thyc
hién dGng duong 181, chinh sich ciia Dang, phap ludt ctia Nha nuéce va quy dinh
ctia thanh phd, Nhiing céng vide giai quyét vugt qua thAm quyén ctia minh cin
trao dbi va xin y kién Hiéu truéng.

Pidu 5: Ché dd 1am vidc ciia t§ chuyén mén va cic doan thé.

Céc td chuyén mon 1a mdt bd phén trong bd may nha trudng, gitp Ban
giam Hiéu nha trrong thyc hign cong tic chuyén mén, nghiép vy va thyc hién
nhiém vu cu thé thudc linh vie duoce giao.

Diéu 6: Ché d9 1am viéc ciia cic doan the. |

Céc doan thé phai thuc hién ding chiic ning, nhiém vy dugc giao va thuc
hién ding dudmg 181, chinh séch ctia Pang, phép lut vé toan bd céng viée theo
chitc ning, nhiém vu duoc giao.

CHUONG III
TRACH NHIEM, CHE PO GIAI QUYET CAC MAT CONG TAC CU THE
Piéu 7: Xay dung chwong trinh cong tic ciia nha trwdng. |

- C#n ¢ vao chuong trinh, nhiém vu cdng tac d& dugc cac co quan quan
ly cp trén duyét, Hiéu trudng chi dao 1ap chuong trinh hoat dong ké hoach cong
tac ciia nha trudng theo ting thang ting hoc ky va timg nam.

- Cin cir vao chwong trinh, k& hoach ctia nha trudng Hiéu truéng thong

bao cong khai cho cdn bd gido vién biét va thuc hién.



Diéu 8: Ché d9 hoi hop, hoi nghi.

- T4 chirc hop hdi ddng su pham m&i thang 01 14n (khi cAn thiét c6 thé t6
chirc hop bt thudng).

- Khi t8 chitc cac hoi hoi nghi chuyén @& phai duge chudn b ky vé noi
dung, t6 chirc chu déo. Céc du thao bio cdo phai théng qua ban t8 chirc cia hoi.
nghi
Piéu 9: Ban hanh v luu trit viin ban.

- Céc vin ban huéng dén vé chuyén mon nghiép vy, quyét dinh, thong
béo, cong vin ddu phai luu trit tai trudng.

- Nha trudng cin c6 sb theo ddi, tip hop cac van ban c6 lién quan dén
chirc nang, nhiém vu ctia nha trudng.

Pidu 10: Gidi quyét cic cong viee véi edc t6 chirc va cong din.

T4t ¢4 cac nhu ciu ctia td chic va cong dén c6 lién quan dén chirc ning
nhiém vu ctia nha trudng déu duoc tiép nhan va giai quyét.
Piéu 11: Cong tac thong tin bdo cdo.

- Nha trudmg thue hién nghiém chinh thdng tin, bao céo dinh ky hodc dot
xuét v&i cép trén theo quy dinh. '

- T4t cA céc bio c4o, cAc vin ban can duge luu trit tai nha trudng,

Piéu 12: Cong tic hanh chinh quin Iy cong vin gidy to.

- Quén 1y con d4u ctia nha truong theo quy dinh cla cong an thanh phd,
tuyét dbi khong dé that lac con dau.

- Thyc hién ding quy dinh v& cong tic quan 1y cong vin, gify to ctia Nha
nuée va thanh phd.

- Quan 1y, Iuu trit cac loai cong van dén, cong vin di ding dia chi, ding
nguoi co trach nhiém xur 1y, giai quyét cong viéc.

Pidu 13: Tiép dén, gidi quyét don thw khiéu nai, t6 cdo.

Thye hién nghién tic quy ché giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo theo
quy dinh ctia ludt khiéu nai, t6 céo.
Pidu 14: Ché @b quin Iy tai sdn va bio vé nha trudomg.

- Dam bao thudng trurec bao vé nha truong 24/24 gio.



- Moi can b gido vién phai thuc hién ché.dé_‘) bao ﬁé cua cdng, thuc hanh
tiét kiém, chdng lang phi va dam bio an toan trong nha trudng.

- Hang nim nha trudng cn phai kidm k& tai san, c6 k& hoach sita chita,
bao dudng. .. kip thoi d& dam bao hoat dong clia nha trudng.
Diéu 15: Quan hé voi dan, co quan td chire.

Nha trudng c6 noi tiép dan; Léng nghe ¥ kién déng gop cta dan; Giai
quyét cAc cong viée thude trach nhiém quén ly.
Pidu 16: Quan hé véi co quan cAp trén. |

Chép hanh céc quy dinh ,chi dao, huéng din ciia co quan cép trén.

- Tham gia, déng gbp ¥ kién véi co quan cép trén.

CHUONG IV
1O CHU'C THUC HIEN

Piéu 17: |

- Can bd, gido vién nha truong c6 trach nhi€m thuc hién nghiém tic Quy
ché nay. Néu thuc hién tt s& dugc khen thuéng, néu b vi pham s8 bi xtr Iy, ky
luat.

- Ban quy ché nay ¢6 Hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

- Quy ché da duoc can b, gido vién nha trudng théo ludn va nhét tri thong
qua. Moi cin bo, gido vién c6 trich nhiém thyc hién. Trong qua trinh thue hi¢n
néu cn bd sung, stra di thi Hidu trudng nha trudng cling cdn bd, gido vién thio

luén, stra d6i, bd sung cho phil hop véi tinh hinh nha trudng.




SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS VA THPT Dic lgp — Tw do — Hanh phuc
M.V. LO-MO-NO-XOP -

S6: 23G/QD-QCDC Ha N6i, ngéy 30 théng 07 ndm 2024

QUYET PINH

V& viéc Ban hanh Quy ché din chii cong khai tai chinh va quén ly
sir dung tai sdn trong Truong THCS va THPT M.V. Lo-mo—no-xop

- Cén ctr Luat glao duc 2005

- C#n &t Quyét dinh sb 07/2007/QD-BGDDT ngay 02/04/2007 cua B) truong Bo6 GD va
DT v& viée ban hanh Bleu 1§ truomg THCS, THPT va truong phd thong 6 nhidu cp hoc.

- Can ctr Quyet dinh s6 39/2001/QD-BGDDT ngay 28/8/2001 ctia B§ GD va BT vé vide
ban hanh qui ché t6 chirc va hoat ddng cic trudng ngodi cong lap.

- C#n o Quyét dinh sé 5009/QD-UBND ngiy 06/ 10/2015 cua UBND thanh pho Ha Noi
vé viée xdc 1ap lai va dbi tén trudng THPT M.V. L6-md-nb- -x6p thanh truomg THCS va THPT
M.V. L8-mb-nd-x6p.

- Can cir vao Thong tu s6 13/2011/TT-BGD va DT ngay 28/03/2011 cuia Bo truong Bo GD va
BT v viéc Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cha trudmg tiéu hoc, trudng trung hoc co 6,
truong THCS - THPT va truong phd thong c6 nhidu cdp hoc loai hinh tur thye.

- Cén cir Thong tu s6 09/2009/TT-BGDDT ngay 07/05/2009 cta By Gido duc va DPao tao
ban hanh Quy ché thyc hién cong khai b1 véi co s gido duc hé théng gido duc qubc dan.

- Cén ctr Quyet dinh s6 04/2000/QD-BGD va DT ngay 01/03/2000 cta BJ truéng B
Gido duc va Do tao v& quy che dan chu trong hoat ddng nha tmorng

- Cén ctr Nghi dinh s& 60/2013/ND-CP ngay 19/06/2013 v& Quy dinh chi tiét khoan 3 diéu
63 ¢tia B6 Luat lao dong v& the hlen Quy ché din chii & co s& tai noi 1am viée.

- Xét @ nghi ctia Ban Chip hanh céng doan nha trudng,

HIEU TRUONG TRUGNG THCS VA THPT M.V. LO-MO-NO-XOP QUYET DINH

Piéu 1: Ban hanh Quy ché thuc hién din chi trong ndi bd nha truong THCS va TI—]PT
M.V.L6-md-nd-xp gdm 03 chuong.

Pidu 2: Ban chi dao va T cong tac thuc hién qui ché dan cha treong THCS va THPT
M.V.L6-md-n6-x0p ¢6 trach nhiém chi dao cén bd, gido vién, nhén vién va hoc sinh thude
quyén quan Ii thwe hién Quy ché dan chi.

Pidu 3: C4c vin ban trén c6 hidu Iyc tir ngay ky.

Noi nhin:

- BCP QCDC Qudn dé bdo cdo
- Nhue Diéu 2 va 3 dé thuc hién
- Lvu HPQT; VP




SO GIAODUCVADPAOTAOHANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
M.V. LO-MO-NO-XOP

QUY CHE DAN CHU VE CONG KHAI TAI CHINH
VA QUAN LY SU DUNG TAI SAN CUA NHA TRUONG
(kém theo quyét dinh s6 23G/QP-QCDC ngay 30/07/2024
ctia truong THCS va THPT M.V. L6-mb-né-xop)

CHUONG I
CONG KHAI TAI CHINH

Piéu 1: Noi dung cong khai tai chinh. Cac ngudn thu, cic khoan chi va ty 1€ chi.
Picu 2: Thyc hién c(")ng khai v& du toan, quyét toan cac khoan thu chi ctia nha
truomg nhu sau:

- Céc khoan thu theo quy dinh va cac khoan gop von, vién trg, ing ho. ..

- Cong khai c4c khoan déng gbp va st dung cac khoan dong gop.

- Céng khai céc khoan tién thu ctia phu huynh trong ndm.

- Cong khai ty 1€ cac khoan chi tir ngudn thu trén.

CHUONG I
CONG KHAI VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CUA NHA TRUONG

Piéu 3: N6i dung cong khai

- Cong khai vé dién tich dAt dai, trang thiét bi 1am viéc clia co quan.

- Cong khai quy ché quan ly, tiéu chuén, muc dich st dung trang thiét bi, -
phuong tién, dung cu lam viéc, van phong pham.

- Céng ,khai quy dinh v& vat chét déi véi tap thé,‘ ca nhan trong vi€c quan
ly va st dung tai san nha trurong. ,

- T4p thé, c4 nhén trong nha truong néu do thiéu trach nhiém lam hu héng,

mAt mé4t tai sn cong phai bdi thuong.



CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Didu 5: Moi y kién phén 4nh, thic méc cla cén bd cdng chirc trong nha trudng
dbi voi nbi dung thu toan hodc quyét ton thu chi va quan ly, st dung tai san
phai dugc nha truong xem xét tra 101 tir 7 dén 10 ngay va thong bao cong khai.
Pidu 6: Ban quy ché nay c¢6 hiéu lyc ké tlr ngay ky.

Quy ché di duge c4n by, gido vién nha trudng thao ludn va nhét tri théng
qua. Moi cén bd, gido vién c6 tréch nhiém thyc hién. T4p thé c4 nhan thyc hién
tét dugc biéu duong khen thudng, néu vi pham s8& bi xit Iy theo mirc dd vi pham.
Trong qua trinh thue hién néu can bd sung, stra ddi thi Hidu truéng nha trudng
cing c4n bd, gido vién théo luén stra ddi, bd sung cho phit hgp véi tinh hinh nha

trudng.

CHU TICH HOI PONG TRUONG




